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INFORME ANUAL DEL PROGRAMA DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2020

Con fundamento en los numerales 9.4.11 fraccién I, 9.4.13 fraccion Vy 9.11.1 fracciones LILIILIV,V, V],
VII de la Circular Uno 2019, Normatividad en materia de Administraciéon de Recursos, asi como en las
disposiciones establecidas en el articulo 31 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México , la Secretaria de
Inclusién y Bienestar Social tiene a bien presentar el informe de las actividades realizadas en materia de
archivos de acuerdo al Programa Institucional de Desarrollo Archivistico durante el ejercicio 2020, cuyo
objetivo general, es resguardar y conservar el legado documental histérico y presente de la informacion
que obra en los archivos y expedientes de las diversas areas que forman parte de la gestién publica, asi
como garantizar el derecho de los ciudadanos a tener acceso a la informacién publica a través de las
politicas documentales en materia de administracién, organizaciéon, manejo de la informacién y
preservacion de los archivos.

El presente informe versara sobre los 7 ejes archivisticos mas importantes. Los cuales, seran detallados
conforme a las acciones tomadas para cada uno en este ejercicio 2020.

[.  Proyecto y acciones de desarrollo e instrumentacién de la normatividad técnica interna.

Durante el afio en curso se realizaron 3 Sesiones Ordinaria incluyendo la presente con los enlaces de cada
una de las areas para determinar los siguientes procesos: Instalacion del Comité, Aprobacion del Plan de
Trabajo Archivistico, proyecto para actualizacion de instrumentos de control archivisticos.

Las fechas en las que se llevaron a cabo dichas Sesiones del 2020 son las siguientes.

Sesion Tipo Fechas |
1ra Ordinaria 20 de Febrero
2da Ordinaria Cancelada
3ra Ordinaria 06 de Octubre
4ta Ordinaria 17 de Diciembre

Adicional a los asuntos tratados en dichas Sesiones y con la finalidad de tener actualizado el Portal de
Obligaciones de Transparencia de la Secretaria de Inclusion y Bienestar Social de la CDMX, de acuerdo a los
cuatro trimestres del 2020, se envi6 la informacion actualizada del area del COTECIAD, en los aspectos
aplicables de conformidad con el articulo 121, fracciones XLIX y L de la “Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México”.

I Proyectos de capacitacion, especializacion y desarrollo profesional del personal que realiza
funciones archivisticas.

Dado a las restricciones presentadas, y a lo publicado el dia 20 de marzo de 2020 en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México en el “Acuerdo por el que se suspenden los términos y plazos inherentes a los
procedimientos administrativos y tramites otorgando facilidades administrativas para el cumplimiento de
las obligaciones fiscales, para prevenir la propagacion del virus COVID-19”, las capacitaciones y talleres en
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materia de archivo fueron compartidas de manera remota en diversas plataformas, donde por mencionar
algunos se proporcionaron:

Agosto 2020, Taller “Elaboracion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica” del Sistema
Nacional de Transparencia

Julio 2020, Curso “Introduccion a la Ley General de Archivos”, recibiendo constancia con resultado
de evaluacion al 100% por el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales.

Julio 2020, Jornada de capacitacion Virtual “Instrumentos de Consulta Control Archivistico”, con
constancia por el IVAI de Veracruz.

Julio 2020, Taller “Gestién de Documentos Sonoros, por ILSE

Mayo 2020, Videoconferencia “La importancia de la Transparencia y la Rendicion de Cuentas en
tiempos de COVID-19” constancia por parte de IDAIP de Durango.

Mayo 2020, Curso Induccion a la administracién de documentos y archivos de los Sujetos
Obligados del Sistema Nacional de Transparencia

Mayo 2020, Taller Archivos y Gestion Documental, por la IDAIP de Durango

Mayo 2020, 5ta Jornada- Taller de archivo y administracién Electrénica, por el Archivo General de
la UNED

Adicional a lo anterior, el area administrativa del COTECIAD sigui6 asesorando en materia archivistica a
todas las Unidades Administrativas solicitantes de esta honorable Secretaria de Inclusiéon y Bienestar
Social en materia de archivistica.

Asi mismo y como parte del proyecto de actualizacion de Instrumentos archivisticos, se capacito un grupo
especializado en la materia, para recabar la informacién necesaria que pueda llevar a cabo dicho proceso
administrativo.

III Proyecto para la adquisicidn, con base en sus condiciones presupuestales de los recursos materiales
de mayor urgencia que requieran los archivos de la Institucién.

En cumplimiento del articulo 12 fraccion VI, VII, IX y X de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, la
Secretaria de Inclusion y Bienestar Social, busca en medida de lo establecido para su Gestiéon Administrativa
de los documentos el aprovechamiento del espacio fisico de cada uno de las Unidades Administrativas y
sus archivos que integran las oficinas de la Secretaria manteniéndolo en las mejores condiciones posibles
proporcionando el material adecuado para su resguardo y conservacion del mismo.

Es por lo tal, que la SIBISO en el ejercicio 2020 adquirié materiales ttiles para llevar a cabo la funcién
archivistica para las areas incluyendo los responsables del Almacén, Archivo en Tramite y de Conservacion.

A la par de estas actividades, se dio seguimiento a las solicitudes para liberaciéon de espacio de material
documental sin valor administrativo, como fue el caso de la Direccién General de Participacién Ciudadana y
la Direcciéon General del Envejecimiento Digno, concluyendo dicho tramite en oficio
SIBISO/DGAF/CRMAS/1486/2020 el 28 de octubre del presente dirigido al C.P. Catalino Alamina Argaiz,
Director Ejecutivo de Almacenes e Inventarios en la Direcciéon General de Recursos Materiales y Servicios
Generales con folios 2.77, 2.78, 2.79, 3.02,y 3.03, como se muestra en en anexo siguiente:
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Ciudad de México, 2 28 de octubra de 2020.
SIBISC/DGAT/CREAS/ 1486 /2020
Asuzto: Ordenes de entrega de Bienes Muebles

C.P. CATALING ALAMINA 2RGATZ

DIRECTOR ESECUTIVC BE ALMACENES T INVINTARIC
ZN LA DIRECCION GENERAL DE RICURSGS
MATERIATES Y SERVICIOS GENIRALES

PRESENTE

3

Por este medio, en referencia al contrato de compra ventz No. SAF/CCRMSCG/DEAIOV2022, para la
engjenacion de diversos desechos de Bienes Musbies, de la que se derive las ordenes ds entrega de Bienes
Muebles v recibo de Retiro de Bienes Muebles, de Direccion General de Administracion ¥ Finanzas de la
Secretaria de Tnclusién v Bienestar Socia! de! Gabierno ¢ Ja Ciudad de ideéxico, anexo en original ia
documentacidn que soporta el retiro de bienes muebles, realizedo por la empresa Recy Metales de Méxdeo,
S.A de C.V. como se detalla a contiruacién:

Ne | DOCUMENTACION FRLIG YICKET KG. Tirg
| Ratiro ¥ Orden de Entrega de Biepes Muehles o 4445, 4447 v 4448 R o
| | ¥ Acta Circunstanciada de Destruccion s i
1 | Retiro y Orden de Entresa de Bienes Muebles =2 e
2 3 = 1 3 1 |
| ¥ Acta Circunstanciada de Destracridn i i 310 ariginal
| 3 Retiro y Orden de Entrega de Bienes Muebies 2.09 4408 7.820 original
~ 4 | Retiro y Orden de Entreaa de Bienes Muehles 2,10 4438 910 original
- 3 tvo v Ovden de Entreza da Bienes Maebles 231 4409 1,240 original
§ | Retiro v Orden de Entrega de Bienes Muebles 2.2 4437 218 original
7 _| Retire y Orden de Entresa de Bienes Muebles 277 | 8313 620 originzl
8 | Retiro v Orden de Sntrega de Bienes Muebles 2.78 7687 1,030 original
: = s 7. 7310, 7246, " P
% | Retiro ¥ Orden de Entrega de Bicnes Muebles 279 0% i } 0 > ..46' 6,270 original
6874, 6731 v 7008
10 | Retiroy Orden de Entresa ce Bienes Muebles 3.02 7373 360 original
11 | Retiro y Orden de Entrega ce Bienes Muabies 3.03 7858 ‘ 834 original ;
12 | Retiro y Orden de Entresa de Bieres Mueoles 211 4516 S0 original \
13 | Retiro y Orden de Entreza de Bieaes Musblcs 2.12 4514 420 original a \ .
__14 | Retiro ¥ Orden de Entrega de Biencs Muacbies | 2.13 4513 470 | original [l ¥/
. 3 i\
Lo anterior para los trémites administrativos correspondientes. \ N
. c
Sin mas m STento, apeavecho la ocasién para eaviarle un cordial saludo. \Q‘\ \ E’,
ATEYTLGENT N .o &N
g i 4 o 3
i ¢ L NE A7 &
JESsIda ROHHIGURZ CARETE Ny @AW
CO0OR RA DE RECURSCS MATERILLTS, N~ '5( i
ABAS IZNTOS Y SERVICIOS EN LA SECRETARIA \/'/
DE INCLUSION Y BIENISTAR SCCIAL
Ceoesp M, Noiz Mz Caiila Carein - Dirsttesn Gazenl & Admin; sagis 3.
L Redate Grrilleinwe Garide O, » fofe de Unidid Doganamens., MremEMD., ¥ Shovicia,
DA uacT
~ ClUBAD FREDTAS
Cizgorial 20 de Noviembre No. 284, 2de pisa, colenia Obrers
caidiz Cuauhtémec, C.P. 0600, Tel. 55-35-22-57-66
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IV Estudios e investigaciones para la incorporacién ordenada de tecnologias de la informacion en el
campo de archivos.

En cumplimiento a las disposiciones establecidas en los Articulos 46 de la Ley de Archivos de la Ciudad de
México y a los numerales 9.14.1 fraccién I y III de la Circular Uno 2019, asi como su Capitulo 7 de la misma,
la cual establece que las carpetas deben enviarse de manera electrénica y los miembros deberan imprimir
Unicamente la informacién que consideren necesaria.

Es por tal, que se estimula con el fin de disminuir el consumo de recursos materiales, el uso de correo
electronico como el medio aceptable y recomendado para la comunicacién institucional, ademas del uso de
plataformas digitales como principal medio de comunicacion necesaria, ante la contingencia presentada.

V Acciones de difusién y divulgacién archivistica y para el fomento de una nueva cultura institucional
en la materia.

Para un 6ptimo desarrollo en este eje archivistico, a lo largo del ejercicio 2020, el COTECIAD se mantuvo
siempre abierto a cualquier solicitud o recomendacién para mejora del tema en archivistica, recordando a
las areas la importancia de un correcto manejo documental quedando a la orden de quien lo solicitara
dejando abierto teléfono, correo institucional y plataformas digitales necesarias para llevar a cabo las
reuniones o Sesiones del Comité.

VI. Proyectos para la conservacién y preservacion de la informacién archivistica.

Como recomendacidon para el cuidado de las Unidades Administrativas, personal y archivos, a lo largo del
afio se realizaron servicios de fumigacién, llenado de extintores y dado a la Pandemia, servicio de
sanitizacién en toda la Secretaria de Inclusion y Bienestar Social durante el transcurso este ejercicio 2020.

VIIL. Proyectos y planes preventivos que permitan enfrentar situaciones de emergencia, riesgo o
catastrofes

Se superviso y corroborando por parte de proteccién civil las sefializaciones como: Salidas de
emergencia; Rutas de Evacuacion; Peligro (Energia Eléctrica, como plantas eléctricas, subestaciones);
Localizacion de extintores; Localizacidon de toma de agua y manguera contra incendios; y Localizacién de
zonas con menor riesgo en caso de sismo, como medida de seguridad para cualquier imprevisto.
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